
浅麓環境施設組合

基本

事項
その他

1 R5.4.1 庶務係 1 し尿・浄化槽等収集業務
浅麓管内のし尿・浄化槽等の排出者の

把握
〇 ○ 浅麓管内のし尿・浄化槽等の排出者

本人以外

（収集業者から）
1000人以上

2 R5.4.1
施設管

理係
2 浄化槽汚泥処理承諾業務 浄化槽汚泥処理申請書による承諾事務 〇 ○ 浅麓管内の浄化槽を設置しようとする者

本人

本人以外

（申請者から）

申請者 1000人以上

3 R5.4.1 庶務係 3
一般廃棄物収集運搬業許可事

務

一般廃棄物（し尿、浄化槽汚泥、家庭

雑排水汚泥）収集運搬業の許可
〇 〇 申請事業者の従業員

本人以外

（申請業者から）
1000人未満

4 R5.4.1
施設管

理係
4 肥料配布業務

浅麓エココンポ販売先の把握（PL法に

よる、損害範囲の把握）
〇 ○ 浅麓エココンポ販売先 本人

包括的民

間委託先
1000人以上

5 R5.4.1 庶務係 5 生ごみ処理受付業務
個人で生ごみを浅麓汚泥再生処理セン

ターに搬入する者の把握
〇 ○ 生ごみの個人搬入者 本人 1000人未満

6 R5.4.1 庶務係 6
会計年度任用職員採用試験業

務
受験者の個人情報・連絡先の把握 〇 ○ 採用試験申込者 本人 ○ 1000人未満

7 R5.4.1
施設管

理係
7

浅麓汚泥再生処理センター維

持管理委託業務

センター維持管理委託先業務従事者の

連絡先等の把握
〇 当該委託業務の従事者

本人以外

（委託業者から）
1000人未満

8 R5.4.1
施設管

理係
8 来庁者記録事務

新型コロナウイルス感染症等対応のた

めの入場者連絡先の把握
〇 汚泥再生処理センター入場者 本人 1000人未満

9 R5.4.1 庶務係 9 苦情・要望・意見等対応事務 申請者の住所、氏名、連絡先の把握 〇 苦情・要望・意見等の申請者 本人 1000人未満

10 R5.4.1 庶務係 10 情報公開事務
公文書開示請求者の住所、氏名、連絡

先の把握
〇 請求者 本人 1000人未満

条例個人情報ファイル簿

記録項目
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11 R5.4.1 庶務係 11 情報公開審査会事務
審査会委員の住所、氏名、連絡先の把

握
〇 委員 本人 1000人未満

12 R5.4.1 庶務係 12 個人情報保護事務
保有個人情報開示請求者の住所、氏

名、連絡先の把握
〇 ○ 請求者 本人 1000人未満

13 R5.4.1
施設管

理係
13 公害防止委員会事務

公害防止委員の住所、氏名、連絡先の

把握
〇 委員 本人 1000人未満

14 R5.4.1 庶務係 14 自動車損害共済金請求業務 自動車損害共済金請求事務のため 〇 〇 公用車事故に係る相手方 本人 ○ 1000人未満

15 R5.4.1 庶務係 15
職員交通事故等届出処理及び

実情調査業務

交通事故の報告と保険請求手続きへの

移行
〇 〇 公用車事故に係る相手方 本人 ○ 1000人未満

16 R5.4.1 庶務係 16 不動産嘱託登記業務
組合有地取得、処分に関する登記手続

きのため
〇 〇 登記権利者、登記義務者

本人

本人以外（登記事

務委託者）

1000人未満

17 R5.4.1 庶務係 17 組合有地等取得・処分業務 組合有地取得、遊休地売却等のため 〇 〇 取得又は売却等の相手方 本人 1000人未満

18 R5.4.1 庶務係 議1 議会傍聴人受付業務 議会傍聴人把握のため 〇 議会傍聴者 本人 1000人未満

19 R5.4.1 庶務係 監1 住民監査請求書 請求者の住所、氏名、連絡先を把握 〇 申請者 本人 1000人未満
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